
専用室一時保育利用案内 

二葉南元保育園 

令和７年８月改定 

専用室一時保育 

１．利用対象児・定員 

○新宿区在住で、生後６か月以上の（６ヶ月目のお誕生日以降）集団保育が可能なお子様です。 

○定員 ０歳児   (今年度４月１日時点で０歳 または今年度生まれ) １名 

      １歳児以上 (今年度４月１日時点で１歳以上)         １名 

      緊急一時利用                          １名 

 

２．利用事由 

○一般の一時保育については、利用に際し、理由は問いません。 

○幼稚園在園児は、登園日（長期休暇中も登園可能な園）は場合は利用はできません。 

○緊急一時利用は 

①保護者の死亡・行方不明による不在、②病気出産入院自宅療養を必要とする場合 

③家族の入院による看護の場合、    ④災害時の復旧工事に従事する 

⑤保育ママが契約児童を保育できない状況時の保育 ⑥裁判員裁判での裁判選任時等。 

※いずれも証明が必要です。年度内 1回、最大 1ヶ月以内です。上記お困りの際は園にご相談ください。 

 

３．利用方法 

○年末年始・土・日・祝日を除く、平日で、月５日以内の利用 

○８：３０～１７：００の間で、最大８時間までの保育を利用できます。 

（例：８時半～１６時半・９時～１７時） 

○利用料 ２，３００円／１日 最終日にまとめて現金又はＰａｙＰａｙでお支払い頂きます。 

※利用時間８時間を超えた場合と、１７：０１以降の送迎は園で定める超過料金（１５分毎に５００円）を

徴収します。 

 

４．申込み方法 

利用には登録（面接）と慣らし保育が必要です 

① 利用登録面接の予約をしてください。（お子さんの性別・生年月日・連絡先を伝えてください。） 

② 登録面接完了で、初回申し込みができます。 

初回は慣らし保育となります。（慣らし保育料：１，０００円）９：００～１１：３０の間の 2時間 

③ 下記申込み日程に申込書をご持参ください。 

   利用希望日の前月の１４日～１８日（土日祝日を除く）間の３日程度  時間：１３：００～１４：４５  

   ※最終日は１５時には抽選を始めますので、時間に余裕を持ってご持参ください。 

 

５．確定の方法  

利用日確定日：２１日 １５時前後にＨＰに掲載します。（２１日が土日祝日の場合は、翌日となります。） 

・利用者が多数の場合は抽選を行います。利用確定番号と同時に空き日程も掲載します。 

利用確定日掲載当日は、抽選に1回も当たらなかった方のみ、空き日程の中から追加申し込みが出来ます。

それ以外の方は結果発表翌日（土日、休日の場合はその翌日）に空き日程の中から追加申し込みが出来ま

す。空き日程の追加申し込みはお1人さま1日までです。問い合わせは平日１３：００～１４：３０です。 

 

６．その他注意事項 

  ①３ヶ月間利用がない場合、短時間(午前中)からのお預かりになることもあります。 

②キャンセルは、出来るだけ早めにお知らせください。 

利用日前日１６時までのキャンセルは無料、１６時以降又は当日キャンセルの場合は、全額の保育料を徴

収します。 

※月曜日のキャンセルは前週の金曜日１６時までにお願いします。土日祝日の電話受付はしていません。 

当日キャンセルは９時までにご連絡お願いします。 

※一時保育についてのお問い合わせは、保育中の為、月曜日～金曜日までの１３時～１４：４５の間にお願い

致します 



１日の過ごし方（例） 

       0歳児       1歳児以上 

８：３０～ 

１０：００ 

登園・検温・健康観察 

自由遊び・午前睡（子どものリズムに

応じて） 

登園・検温・健康観察 

自由遊び 

１０：００ 

 

外気浴・戸外遊び・運動遊び 朝の集まり（読み聞かせ・手遊び等） 

戸外遊び・室内遊び 

 

 

１１：００ 

 

 

授乳・離乳食（中期・後期） 

１１：３０ 

 

 

昼食（給食：後期・乳児食・幼児食） 

１２：３０ 

 

 

 

自由遊び・午睡（子どものリズムに応

じて） 

 

 

午睡 

 

１５：００ 

 

授乳・離乳食 （絵本読み聞かせ・手遊び） 

午後おやつ 

１５:４５～ 

１７：００ 

自由遊び・お迎え 自由遊び・お迎え 

※保育は専用室で、定期利用児と一般一時保育利用児と合同で保育します（最大定員１０名） 

 

○もちもの（準備していただく物） ◎⇒乳幼児同じ 〇⇒乳児と幼児で異なります 

【乳児（０～２歳児クラス）】 

○着替え上下一式２～３組、靴下（下駄箱の靴の中に入れて下さい） 

○紙おむつ必要枚数（前にお名前の記入をお願いします） 

○おしりふき１パック・排便用ビニール袋数枚（小さいもの） 

○食事タオル２組・食事エプロン２組・取っ手付きのプラスチックコップ・コップを入れる袋（巾着等） 

◎午睡用のバスタオル１枚（敷き用）・タオルケットまたは、綿毛布１枚(掛け用) 

◎洋服汚れ物用ビニール袋又はエコバック・大バック(荷物持ち帰り用)  

 

【幼児（３～５歳児クラス）】 

○着替え上下一式１組（下着も入れてください）、靴下（下駄箱の靴の中に入れて下さい） 

 ○紙おむつを使用の方は、紙おむつ・おしりふき・排便用ビニール袋をお持ち下さい 

○食事タオル２組・（食事用エプロン必要の方２組）・取っ手付きのプラスチックコップ・コップを入れる袋（巾

着等） 

◎午睡用のバスタオル１枚（敷き用）・タオルケットまたは、綿毛布１枚(掛け用) 

◎洋服汚れ物用ビニール袋又はエコバック・大バック(荷物持ち帰り用)  

 

※すべての持ち物に名前の記入をお願い致します。 

※冬季は戸外用の上着をお持ちください。 

フード、紐付きの衣服・上着は事故の危険があるのでご遠慮ください。 

※散歩用の帽子は園の物を使用します。（０歳児の方で帽子をお持ちの方はご持参ください） 


