
 

 

 

 
 
 
 

 

 

 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 

 

社会福祉法人　二葉保育園 

児童養護施設　二葉むさしが丘学園 

令和５年度新規採用　募集要項

募集内容

１、採用職種

一般事務（労務関係、補助金申請）他 

２、募集人数

1名 

３、雇用形態

有 

５、転勤の可能性

６、学歴

不問 

正規職員 

７、経験等

社会保険、給与、労務管理、等の経験があれば可 

８、PCのスキル

エクセル、ワード、パワーポイント 

９、必要な資格

なし 

１０、換算予測

２卒経験０年（20歳）1－17～経験10年1－53まで　年300万～420万 

４、業務内容

法人内、児童養護施設等においての職員の労務関係、 
補助金の申請、電話取次、受付対応等を担当していただきます 



 
 

１１、給与

月額　　　　197,849円～277,592円 

※上記金額は基準内賃金の支給総額です。 
　対象者によって変動のある手当（扶養/住宅/宿直等）は含みません 

・各種手当　　住宅手当、扶養手当、超過勤務手当 
・通勤手当　　月額45,000円上限 
・賞与　　　　年3回　計4.５ヶ月分（昨年実績） 
・昇給あり（年1回） 
・退職金制度あり 

１２、勤務時間

１ヶ月単位の変形労働時間 
9:00～18:00 

時間外労働あり 
休憩　60分 

１３、休日

年間公休　113日 
　　　　　※月平均8～10日（シフトによる） 

１４、福利厚生

健康保険、厚生年金保険、雇用保険、労災保険 

１５、研修、その他サポート

研修制度 
　　　新任研修、階層別研修、職員全体研修、外部研修への派遣、 
　　　法人独自の資格取得への助成金制度あり 
その他サポート 
　　・ソウェルクラブ加入 
　　・年次有給　　・産前産後休業 
　　・育児休業　　・介護休業 
　　・車通勤可（駐車場完備）

固定給は月末締め当月25日払い、変動は月末締め翌25日払い 

４卒経験4年位からを想定 

日曜日、他シフト制 


